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Regulamin Projektu ,BIOStart - wysokiej jakosci programy stazowe w wiodacych firmach

1.

z sektora life - science w odpowiedzi na potrzeby spoteczenistwa, rynku pracy
oraz gospodarki opartej na wiedzy”

Rozdziat 1
Postanowienia ogdlne

§1
Regulamin okresla warunki uczestnictwa w projekcie POWR.03.01.00-00-S208/15 ,,BIOStart -
wysokiej jakosci programy stazowe w wiodgacych firmach z sektora life - science w odpowiedzi na
potrzeby spoteczenstwa, rynku pracy oraz gospodarki opartej na wiedzy”, zwanym dalej
,BIOStart”, realizowanym na Wydziale Nauk Biomedycznych i Ksztatcenia Podyplomowego
Uniwersytetu Medycznego w todzi, wspoéftfinansowanym przez Unie Europejskg ze srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Osi Ill Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki
i rozwoju. Dziatania 3.1: Kompetencje w szkolnictwie wyzszym, Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwdj 2014 — 2020.
Realizacja projektu odbywac sie bedzie od 01.09.2016 do 31.08.2018.
Projekt zaktada finansowanie trzymiesiecznych stazy, realizowanych wedtug programu stazu
zgodnie z Zaleceniami Rady Unii Europejskiej z dn. 10.03.2014 w sprawie ram jakosci stazy w
wymiarze 168 godzin miesiecznie, w polskich i zagranicznych firmach z sektora life science: 40
stazy w firmach krajowych i 5 stazy w firmach zagranicznych.
W ramach projektu finansowane bedg stypendia stazowe dla stazystéw/ek, wynagrodzenia dla
opiekuna stazu po stronie firmy, badania lekarskie i ubezpieczenie NNW. Dodatkowo stazysta/ka
bedzie mdgt/mogta ubiegac sie o zwrot kosztow dojazdu oraz zakwaterowania w czasie trwania
stazu.
Biuro Projektu , BIOStart - wysokiej jakosSci programy stazowe w wiodgacych firmach z sektora life
- science w odpowiedzi na potrzeby spoteczenistwa, rynku pracy oraz gospodarki opartej na
wiedzy” miesci sie przy ul. Zeligowskiego 7/9 bud |, kl. 1, pietro Ill pok. 213, 90-752 t4dz

Rozdziat 2
Warunki i zasady uczestnictwa w projekcie

§2
W projekcie ,BlOStart” realizowanym na Wydziale Nauk Biomedycznych i Ksztatcenia
Podyplomowego Uniwersytetu Medycznego w todzi mogg wzigé udziat studenci Il i IV semestru

studidw stacjonarnych |l stopnia kierunku Biotechnologia medyczna z naboru 2014/2015,
2015/2016 i 2016/2017.

Absolwenci kierunku mogga wzigé udziat w stazach w ramach projektu pod warunkiem, ze umowa
na realizacje stazu tj. umowa uczestnictwa w projekcie (Zatgcznik nr 16 do Regulaminu) zostata
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w

zawarta w trakcie trwania ksztatcenia i ze staz rozpocznie sie najpdiniej bezposrednio po
zakonczeniu studiow.

Student/ka w ramach projektu moze odby¢ maksymalnie 1 staz.

W projekcie nie mogg wzig¢ udziatu studenci, ktdrzy przystepujgc do procesu rekrutacji pozostaja
w stosunku zatrudnienia na podstawie umowy o prace.

§3
StazysScie/ce przystuguje miesieczne stypendium stazowe w wysokosci 2000,00 zt (stownie: dwa
tysigce 00/100 ztotych) brutto z narzutami Uczelni (obowigzkowymi sktadkami ZUS na
ubezpieczenie spoteczne) za przepracowanie 168 godzin w miesigcu.
Stypendium stazowe podlega ubezpieczeniom emerytalnemu, rentowemu i wypadkowemu
zgodnie z Ustawg z dnia 13.10.1998r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z 2007 Nr 11
poz. 7 ze zm.) z zastrzezeniem, ze osoba skierowana nie posiada innych tytutéw pociggajgcych za
sobg obowigzek uiszczania sktadek zgodnie z niniejszg Ustawg, ubezpieczeniu zdrowotnemu,
(jesli nie podlegajg obowigzkowi ubezpieczenia zdrowotnego z innego tytutu) i jest w catosci
zwolnione z podatku. Ptatnikiem sktadek oséb pobierajgcych ww. stypendium stazowe w okresie
odbywania stazu jest podmiot kierujacy na staz, tj. Uniwersytet Medyczny w todzi.
Stypendium stazowe bedzie przekazywane na wskazane przez uczestnika/ke konto bankowe z
dotu za kazdy w petni przepracowany miesigc (za przepracowanie 168 godzin w miesigcu) i po
przedtozeniu u Koordynatora Zadan wymaganych dokumentdw — listy obecnosci potwierdzonej
przez instytucje przyjmujaca na staz i dziennika stazu za dany miesigc rozliczeniowy. Oryginat
listy obecnosci Stazysty/ki oraz oryginat dziennika stazu przedtozony Koordynatorowi Zadan w
terminie do 1 dnia roboczego po zakonczeniu miesigca stanowi podstawe wyptaty stypendium
stazowego za dany miesigc. W przypadku opdzinienia w dostarczeniu ww. dokumentéw
stypendium stazowe zostanie wyptacone w nastepnym miesigcu kalendarzowym.
W przypadku odbycia stazu w niepetnej liczbie godzin w miesigcu, stypendium stazowe zostanie
wyptacone w wysokosci odpowiadajgcej proporcji przepracowanej liczby godzin do 168 godzin
w danym miesigcu.
W przypadku choroby stazysty/ki obowigzuje koniecznosc¢ zgtoszenia tego faktu Stazodawcy oraz
Koordynatorowi Zadan poprzez przestanie drogg mailowg skanu zwolnienia lekarskiego w
pierwszym dniu trwania choroby oraz dostarczenie oryginatu zwolnienia lekarskiego
Koordynatorowi Zadan najpdzniej w 1 dniu roboczym po zakorczeniu trwania zwolnienia.
Stazysta/ka jest zobowigzany/a do odrobienia nieobecnosci na stazu odpowiednio do czasu
trwania choroby (wydtuzenie stazu o liczbe dni zwolnienia lekarskiego). Stazyscie/ce nie
przystuguje stypendium stazowe za czas choroby.
W przypadku zaprzestania odbywania stazu, stypendium stazowe nie moze by¢ w dalszym ciggu
wyptacane.
Stazysta/ka moze ubiegad sie o zwrot kosztow zakwaterowania do kwoty 600,00 zt miesiecznie
dla stazy krajowych i 3000,00 zt miesiecznie dla stazy zagranicznych pod warunkiem odbywania
stazu w odlegtosci nie mniejszej niz 50 km od miejsca zamieszkania/przebywania uczestnika/ki
stazu. Koszty zakwaterowania rozliczane sg na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkdow.
Aby modc ubiegad sie o zwrot kosztow zakwaterowania nalezy ztozy¢ Oswiadczenie o odbywaniu
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10.

11.

12.

1.

stazu poza miejscem zamieszkania/przebywania i Whniosek o zwrot kosztow zakwaterowania
wraz z fakturg/umowg najmu, potwierdzeniem dokonania przelewu i notatka z rozeznania rynku
z minimum 3 konkurencyjnymi ofertami cenowymi zakwaterowania (zatgcznik 1 do Regulaminu).
Stazysta/ka moze ubiegac sie o zwrot kosztéow dojazdu na staz do kwoty 150,00 zt dla stazy
krajowych i 1500,00 zt dla stazy zagranicznych jedynie w przypadku uczestniczenia w stazu
w odlegtosci przekraczajgcej 50 km od miejsca zamieszkania/przebywania uczestnika/ki. Koszty
podrdzy rozliczane sg na podstawie rzeczywiscie poniesionych kosztéw jako refundacja wydatku
faktycznie poniesionego. W przypadku dojazdu pociggiem kwalifikowany jest koszt zgodnie
z cennikiem biletow Il klasy obowigzujgcym na danym obszarze. Koszty podrdzy samolotem na
terenie kraju nie beda kwalifikowane. Aby modc ubiegaé sie o zwrot kosztéw dojazdu nalezy
ztozy¢é Whniosek o zwrot kosztéw dojazdu (zatacznik 2 do Regulaminu) wraz z fakturg
potwierdzajgcg poniesione koszty. Koszty kwalifikowane do zwrotu obejmujg 2 klase PKP, bilety
autobusowe oraz bilety lotnicze w przypadku stazy zagranicznych. Zakup biletéw autobusowych
innych niz powszechnie obowigzujgce bilety komunikacji miejskiej obliguje Stazyste/ke do
sporzadzenia notatki z rozeznania rynku zgodnie z czescia Ill Zatgcznika nr 1 do Regulaminu wraz
z 3 konkurencyjnymi ofertami. Bilety lotnicze dla stazystéw/tek zagranicznych mogg byé
zakupywane wytgcznie przez Uniwersytet Medyczny w todzi na podstawie umowy Uczelni z
firma wytoniong w procedurze przetargowe;j.

Dla stazysty/ki ubiegajgcego/ej sie o zwrot kosztéw dojazdu na staz realizowany w odlegtosci
ponad 50 km od miejsca zamieszkania/przebywania (koszt imiennego biletu miesiecznego) nie
przystuguje mozliwos$¢ ubiegania sie o zwrot kosztow zakwaterowania.

Finansowanie projektu obejmuje koszt obligatoryjnych badan lekarskich oraz koszt polisy
ubezpieczeniowej NNW (od nastepstw nieszczesliwych wypadkdéw) dla kazdego stazysty/ki
wyltgcznie na czas odbywania stazu.

Finansowanie projektu obejmuje wynagrodzenie dla Opiekuna stazysty/ki po stronie instytucji
realizujgcej staz zgodnie z umowa trdjstronng pomiedzy Uczelnig, Instytucjg przyjmujaca na staz
a Opiekunem/kga stazysty/ki (zatgcznik 3 do Regulaminu).

Refundacja kosztow przejazdu i zakwaterowania, a takze wynagrodzenia Opiekuna/ki stazu
nastgpi kazdorazowo po zatwierdzeniu wniosku o ptatnosc za okres, w ktérym zostat poniesiony
i rozliczony wydatek. W przypadku braku srodkéw na koncie bankowym projektu, ww. koszty
zostang zrefundowane niezwlocznie po otrzymaniu transzy dofinansowania z Instytucji
Posredniczace;j.

§4
W celu uczestnictwa w projekcie nalezy przystgpi¢ do postepowania rekrutacyjnego w trybie
okreslonym w §5 niniejszego Regulaminu.
Przystgpienie do postepowania rekrutacyjnego jest rownoznaczne z zapoznaniem sie i akceptacja
niniejszego Regulaminu.
Kazdy uczestnik/ka Projektu zobowigzany/a jest do przestrzegania praw i obowigzkéw
uczestnika/ki Projektu okreslonych w §6 niniejszego Regulaminu
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10.

11.

Nadzdr nad realizacjg projektu sprawuje Kierownik Projektu i Koordynator Zadan realizowanych
na Wydziale Nauk Biomedycznych i Ksztatcenia Podyplomowego Uniwersytetu Medycznego
w todzi.
Rozdziat 3
Postepowanie rekrutacyjne

§5
Rekrutacja odbywac sie bedzie z uwzglednieniem zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn oraz
0s6b niepetnosprawnych.
Rekrutacja dla kandydatow niepetnosprawnych odbedzie sie drogg elektroniczng, ktéra obejmuje
przestanie skanow wypetnionych dokumentéw na adres mailowy Koordynatora Zadan.

Rekrutacja dla pozostatych kandydatéw odbedzie sie w formie tradycyjnej, ktéra obejmuje
ztozenie dokumentdéw w teczce opisanej nazwg projektu oraz imieniem i nazwiskiem kandydata.

W celu przeprowadzenia postepowania rekrutacyjnego zostanie powotana Komisja Rekrutacyjna
(KR) sktadajaca sie z Kierownika Projektu, Koordynatora Zadan na Wydziale Nauk Biomedycznych
i Ksztatcenia Podyplomowego (WNBIKP) i 2 pracownikéw WNBIiKP.

Przed rozpoczeciem procesu rekrutacji odbedzie sie spotkanie informacyjne.

Oferta miejsc stazowych wraz z opisem programu i zakresu stazu oraz wymagan wzgledem
kandydata zostanie przedstawiona przez KR przed rozpoczeciem procesu rekrutacji.

Rekrutacja do projektu rozpocznie sie w nastepujgcym termie:

a) 1 edycja: 1 wrzesnia 2016 dla studentéw z naboru 2014/2015 - staze realizowane w IV
kwartale 2016 r.
b) 2 edycja: kwieciern/maj 2017 — staze dla naboru 2015/2016 realizowane w okresie Il i lll
kwartale 2017r.
c) 3 edycja: luty 2018 — staze dla naboru 2016/2017 realizowane w okresie IV — VIII 2018r.,
maksymalnie do 31.08.2018r.
Wymagane dokumenty nalezy ztozy¢ w nieprzekraczalnym terminie 7 dni roboczych od
rozpoczecia procesu rekrutacji w Biurze Projektu.
Postepowanie rekrutacyjne sktadac sie bedzie z dwdch etapow.
Pierwszy etap postepowania rekrutacyjnego obejmuje ocene formalng ztozonych przez
Kandydatéw dokumentéw obejmujacych:
a) formularz zgtoszeniowy do udziatu w Projekcie (zatgcznik 4 do Regulaminu)
b) formularz wyboru miejsca stazowego (zatacznik 5 do Regulaminu)
c) Ccv
d) listy motywacyjne dedykowane wybranym miejscom stazowym
e) kserokopie legitymacji studenckiej
f) zaswiadczenie o $redniej z ocen z | i Il semestru studidw Il stopnia wydane przez
Dziekanat WNBIiKP
Ocena kandydata w pierwszym etapie postepowania rekrutacyjnego zostanie przeprowadzona
zgodnie z kryterium wag punktowych (do uzyskania maksymalnie 125 pkt):
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

13.

a) Srednia z ocen z | i Il semestru studidw |l stopnia — waga 10, maksymalnie do uzyskania
50 punktéw
b) ocena listu motywacyjnego w skali 1-5, odpowiednio 1 pkt skali=waga 5, maksymalnie
do uzyskania 25 pkt.
Drugi etap rekrutacji bedzie obejmowaé rozmowy kwalifikacyjne w instytucjach zakoriczone
oceng kandydata przez instytucje w skali 1-50pkt.
Ocena kandydatow w pierwszym i drugim etapie rekrutacji pozwoli na stworzenie list
rankingowych na poszczegdlne miejsca stazowe. Na dane miejsce stazowe zostanie
zakwalifikowany kandydat, ktory uzyskat najwiekszg liczbe punktow.
W sytuacji uzyskania przez wiecej niz jednego kandydata na dane miejsce stazowe takiej samej
ilosci punktdw decydujaca bedzie ocena kandydata przez instytucje.
Wyniki postepowania rekrutacyjnego bedg dostepne u Koordynatora Zadan oraz zostanag
przestane indywidualnie drogg elektroniczng nie pdzniej niz w ciggu 30 dni kalendarzowych od
daty rozpoczecia rekrutacji.
W przypadku wolnych miejsc stazowych, sposrdd oséb niezakwalifikowanych do odbycia stazu
zostanie przeprowadzona rekrutacja uzupetniajgca zgodnie z wyzej opisang procedura.
Osoby zakwalifikowane do odbycia stazu zobligowane sg w terminie 2 dni roboczych od
ogtoszenia wynikdw postepowania rekrutacyjnego dostarczy¢ do Biura Projektu nastepujgce
dokumenty:
a) oswiadczenie o braku podwdjnego finansowania (zatacznik 6 do Regulaminu);
b) oswiadczenie do celéw rozliczeniowo/ubezpieczeniowych (zatgcznik 7 do Regulaminu);
c) ZUS ZUA (zatgcznik 8 do Regulaminu);
d) Oswiadczenie uczestnika projektu o zgodzie na przetwarzanie danych osobowych
(zatacznik 9 do Regulaminu);
e) Kwestionariusz danych uczestnika otrzymujgcego wsparcie w projekcie (zatacznik 10 do
Regulaminu).
Po ztozeniu wymaganych dokumentéw w terminie 5 dni roboczych zostanie sporzadzona
i podpisana umowa tréjstronna pomiedzy uczelnig, opiekunem stazu i instytucjg przyjmujaca na
staz.
Na odwotanie sie od wynikéw postepowania rekrutacyjnego oraz postepowania uzupetniajacego
uczestnikowi/ce przystuguje 7 dni roboczych.

Rozdziat 4
Przebieg stazu i jego dokumentacja. Obowigzki stazysty/ki i instytucji przyjmujacej na staz

§6
Student podejmujgcy staz zobowigzuje sie do:
a) sumiennego realizowania programu stazu (Zatgcznik nr 14 do Regulaminu),
b) przestrzegania ustawy z dnia 20 kwietnia 20014 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy, przepisdbw przeciwpozarowych i BHP oraz wewnetrznych regulaminéw
Stazodawcy,
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c) zachowywania tajemnicy informacji udostepnianych przez instytucje w czasie
odbywanego stazu,

d) wypetniania wszystkich ankiet i formularzy majgcych na celu weryfikacje zaplanowanych
w Projekcie wskaznikéw rezultatow,

e) dostarczania w ciggu 1 dnia roboczego miesigca do Koordynatora Zadan listy obecnosci i
dziennika stazu za poprzedni miesigc stazu (zatacznik 11 i 12 do Regulaminu).

14. W terminie 5 dni roboczych od zakorczenia stazu stazysta/ka jest zobligowany/a dostarczy¢ do

15.

1.

Koordynatora Zadan:

a) S$wiadectwo odbycia stazu wydane przez instytucje przyjmujaca na staz,

b) potwierdzenie odbycia szkolenia BHP.
Obecnos¢ na stazu jest obowigzkowa. Usprawiedliwione beda jedynie nieobecnosci
udokumentowane zwolnieniem lekarskim. Dokumenty usprawiedliwiajgce nieobecnosc
(zwolnienie lekarskie) nalezy przedstawi¢ Koordynatorowi Zadan najpdzniej w 1 dniu trwania
choroby. Stazyscie/ce nie przystuguje stypendium stazowe za czas choroby. Stazysta/ka jest
zobowigzany/a do odrobienia nieobecnosci na stazu odpowiednio do czasu trwania choroby
(wydtuzenie stazu o liczbe dni zwolnienia lekarskiego).

§7

Staz moze zosta¢ odwotany na wniosek instytucji przyjmujgcej stazyste/tke w przypadku:

a) stawienia sie stazysty/ki w stanie nietrzezwym lub po przyjeciu innych $rodkow

odurzajacych,

b) utrudniania pracy wspdétpracownikom poprzez nieprawidtowe zachowanie podczas stazu,

c) nagminnego spdzniania sie na staz,

d) innych przyczyn objetych przepisami Prawa.
Stazysta/ka, ktéry zostat/a usuniety/a ze staiu na wniosek Stazodawcy z przyczyn
dyscyplinarnych, nie moze po raz kolejny ubiega¢ sie o udziat w stazu ani dokonczy¢ stazu
W innej instytucji.

§8
Instytucja przyjmujaca stazyste/ke zobowigzana jest:

a) wyznaczy¢ opiekuna stazu,

b) uzgodni¢ realizacje programu stazu ze stazysta/kg zgodnie z programem
zaakceptowanym przez KR (Zatacznik nr 14 do Regulaminu),

c) przeszkoli¢ stazyste/ke na zasadach przewidzianych dla pracownikéw w zakresie
bezpieczenstwa i higieny pracy oraz przepisdw przeciwpozarowych, a takie wydac
pisemne zaswiadczenie potwierdzajagce ten fakt z podpisem stazysty/ki, badz
zaswiadczenie o braku obowigzku do przeprowadzenia szkolenia BHP dla stazystow,

d) zapewnié stazyscie/ce odziez ochronng oraz $rodki ochrony na stanowisku stazu, jesli
stanowisko stazu tego wymaga,

e) wyznaczy¢ kazdemu stazyscie/ce opiekuna/ke po stronie instytucji,
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f)  wystawic stazyscie/ce po ukoriczonym stazu Swiadectwo odbycia stazu.

2. Instytucja przyjmujaca stazyste/ke zobligowana jest wnie$¢ wktad wtasny w postaci materiatéw
zuzywalnych niezbednych do bezposredniego wykonywania obowigzkéw stazowych
odpowiednio o wartosci:

a. w przypadku stazy krajowych 700 zt brutto/miejsce stazowe w catym okresie stazu,

b. w przypadku stazy zagranicznych 1350 zt brutto/miejsce stazowe w catym okresie stazu.
Wktad wtasny instytucji przyjmujacej na staz powinien obejmowaé materiaty zuzywalne takie jak
np. rekawiczki jednorazowe, fartuchy ochronne, obuwie, srodki czystosci.

3. Udokumentowanie wktadu wtasnego instytucji odbywal sie bedzie na podstawie
przedstawionych przez instytucje faktur VAT, ktére powinny zawiera¢ informacje w uwagach:
,Materiaty zuzywalne w tym na potrzeby stazy w projekcie BIOStart” oraz powinny by¢
odpowiednio opisane przez Uniwersytet Medyczny w todzi zgodnie z Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow w ramach EFFR, EFS oraz FS na lata 2014-2020.

4. Przekazanie przez instytucje przyjmujacg na staz materiatdw zuzywalnych, ich przyjecie
i wykorzystanie w czasie trwania stazu przez stazyste/ke powinno by¢ udokumentowane
w protokole wykorzystania materiatéw zuzywalnych (zatgcznik 13 do Regulaminu) i
potwierdzone podpisem przez Opiekuna/ki stazysty/tki.

5. Opiekun stazysty/ki zobowigzany jest:

a) przygotowac stanowisko pracy dla stazysty/ki,

b) przestrzegac i kontrolowaé czas pracy stazysty/ki,

c) nadzorowac wypetnianie listy obecnosci i dziennika stazu,

d) zapoznac stazyste/ke z obowigzkamii warunkami pracy, w tym regulaminem pracy,

e) przeprowadzi¢ niezbedne szkolenia zwigzane 2z zajmowanym przez stazyste/ke
stanowiskiem pracy,

f) na biezgco przydziela¢ zadania do wykonania,

g) nadzorowac przebieg wykonywanych zadan,

h) dokonowywac odbioru wykonanych prac,

i) weryfikowac¢ zgodnos¢ przebiegu stazu z programem stazu,

j) na biezgco informowa¢ Koordynatora Zadan o przebiegu stazu, w tym w szczegdlnosci o
ewentualnych trudnosciach i nieprawidtowosciach,

k) udziela¢ pomocy i wskazéwek stazyscie/ce,

I) przygotowac swiadectwo odbycia stazu i raportu kocowego z realizacji stazu.

6. W razie niewypetnienia przez stazyste/ke lub instytucje przyjmujaca na staz obowigzkow
wynikajacych z niniejszego Regulaminu lub umowy, Uniwersytet Medyczny w todzi ma prawo
odstgpi¢ w trybie natychmiastowym od umowy trdjstronnej zawartej pomiedzy Uniwersytetem
Medycznym w todzi, Instytucjg przyjmujaca na staz a Opiekunem stazu.

Rozdziat 4
Przepisy koricowe

§9
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1. W przypadkach nieuregulowanych w/w Regulaminem ostateczng decyzje podejmuje Kierownik
Projektu w porozumieniu z Koordynatorem Zadan.

2. Student ma obowigzek przekazania do Biura Projektu wszelkich informacji o zmianie danych
personalnych lub kontaktowych i wszelkich innych mogacych mie¢ wptyw na prawidtowe
odbycie stazu w ciggu 5 dni kalendarzowych od zaistnienia zmian.

3. Realizator projektu — Wydziat Nauk Biomedycznych i Ksztatcenia Podyplomowego UM w todzi
zastrzega sobie prawo do zmian w Regulaminie.

4. Regulamin wchodzi w zycie z dniem jego podpisania i opublikowania na stronie internetowe;j
Wydziatu Nauk Biomedycznych i Ksztatcenia Podyplomowego UM w todzi.

ZAtACZNIKI:

Whiosek o zwrot kosztéw zakwaterowania wraz z o$wiadczeniem i notatka z rozpoznania rynku
Whiosek o zwrot kosztéw dojazdu wraz z oswiadczeniem

Umowa tréjstronna pomiedzy Uczelnig, Instytucjg przyjmujaca na staz i Opiekunem stazu
Formularz zgtoszeniowy do udziatu w Projekcie

Formularz wyboru miejsca stazowego

Oswiadczenie o braku podwdjnego finansowania

Oswiadczenie do celdw rozliczeniowo/ubezpieczeniowych

ZUS ZUA

Oswiadczenie uczestnika projektu o zgodzie na przetwarzanie danych osobowych

10. Kwestionariusz danych uczestnika otrzymujgcego wsparcie w projekcie

11. Listy obecnosci za poszczegdlne miesigce

12. Dziennik stazu

13. Protokdt wykorzystania przez stazyste/ke materiatow zuzywalnych

14. Program stazu

15. Miesieczna karta czasu pracy Opiekuna stazu

16. Umowa uczestnictwa w projekcie

WO NOWULRWNRE
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Zatacznik 1: Whniosek o zwrot kosztéw zakwaterowania

WNIOSEK O ZWROT KOSZTOW ZAKWATEROWANIA

Czesdé |

Zgodnie z §3 pkt. 6 Regulaminu projektu ,BlIOStart - wysokiej jakosci programy stazowe w
wiodgcych firmach z sektora life - science w odpowiedzi na potrzeby spoteczeistwa, rynku pracy oraz
gospodarki opartej na wiedzy” wnioskuje o dokonanie zwrotu kosztow zakwaterowania w zwigzku z
odbywaniem stazu w firmie (nazwa firmy) mieszczacej sie w odlegtosci ponad 50 km od mojego miejsca
ZAMIESZKANIA/ PIrZEOYWEANIA .. cvieieie ettt er ettt bt e et bbb a s sba et abesea bt ettt sas seabes et seb et sraben s
[T =T 11211 1T T TP
w wysokosci ....

Przyznang refundacje prosze przekazaé przelewem na nizej wskazane konto bankowe.
Numer konta bankowego:

(data i czytelny podpis wnioskodawcy)

Czesc
Ja nizej podpisany oswiadczam, ze ubiegam sie o zwrot kosztow zakwaterowania w czasie trwania stazu
W Firmie (NAZWa FIrMY) ettt et ste s e s a et b s et eassasaaeeteseesnes (adres firmy)

mieszczacej sie w odlegtosci ponad 50 km poza moim miejscem zamieszkania/przebywania, ktére
znajduje sie (adres miejsca zamieszkania/przebywania)

(data i czytelny podpis wnioskodawcy)
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Czesc Il
NOTATKA Z ROZEZNANIA RYNKU

Dotyczy wyboru miejsca zakwaterowania w czasie trwania stazu poza miejscem zamieszkania w firmie
(nazwa firmy)
(adres firmy)

17. Sposéb przeprowadzonego rozeznania rynku:
Zapytanie ofertowe* / Ogtoszenie* / Informacje ze strony internetowej/ Inne*
(opisac sposdb)

*niepotrzebne skresli¢

2. Ceny z rozeznania rynku:

Lp. miejsce zakwaterowania adres cena bruttoza 1
miesigc
zakwaterowania
1
2
3

3. Dokonano wyboru miejsca zakwaterowania:
(Nazwa MiEjSCa ZAKWALEIOWANIA)......cccicueieriee ettt st ettt et et seete st ste st e e s e saet et e s aneabesbeste s nbesasansernans
(adres Miejsca ZAKWAtEIrOWANIA).......ccccueceierietiee e ete ettt et et e e eteetesteste e sessastessebassarsaseaeteseensensssentessesans

ZALACZNIKI
1. Oferta 1z rozeznania rynku
Oferta 2 z rozeznania rynku
Oferta 3 z rozeznania rynku
Faktura VAT/ umowa najmu
Potwierdzenie dokonania ptatnosci (potwierdzenie przelewu)

vk wnN

Oswiadczam, ze zostatem(-am) pouczony(-a) o odpowiedzialnosci karnej przewidzianej w art. 233
Kodeksu Karnego za ztozenie danych niezgodnych z prawda.

Art. 233 K.K. § 1:,,Kto sktadajac zeznania majgce stuzyé za dowdd w postepowaniu sadowym, lub innym postepowaniu prowadzonym na
podstawie ustawy, zeznaje nieprawde lub zataja prawde, podlega karze pozbawienia wolnosci do 6 miesiecy do lat 8”.

Art. 233 KK § 6 : ,,Przepisy § 1-3 oraz 5 stosuje sie odpowiednio do osoby, ktdra sktada fatszywe oswiadczenia, jezeli przepis ustawy przewiduje
mozliwos$¢ odebrania o$wiadczenia pod rygorem odpowiedzialnosci karnej”

(data i czytelny podpis wnioskodawcy)
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Zatgcznik 2 Wniosek o zwrot kosztéw dojazdu
WNIOSEK O ZWROT KOSZTOW DOJAZDU

(VT AT Y ] (o T T2 0] =TSP
F N X2 18 (11074 = [ L= TR

Czesdé |

Zgodnie z §3 pkt. 7 Regulaminu projektu ,BlIOStart - wysokiej jakosci programy stazowe w
wiodgcych firmach z sektora life - science w odpowiedzi na potrzeby spoteczeistwa, rynku pracy oraz
gospodarki opartej na wiedzy” wnioskuje o dokonanie zwrotu kosztéw dojazdu w zwigzku z odbywaniem
stazu w firmie (nazwa

Przyznang refundacje prosze przekazaé przelewem na nizej wskazane konto bankowe.
Numer konta bankowego:

(data i czytelny podpis wnioskodawcy)
Czesc
Koszt przejazdu pomiedzy miejscem zamieszkania/przebywania tj. (adres)

ktére znajduje sie powyzej 50 km od miejsca odbywania stazu, tj. (nazwa i adres firmy)

................................................................................................................................................................... dostepnymi
Srodkami transportu zbiorowego - MPK*, PKP*, PKS*, iNNe (OPISAC) c.ccvcveveeeceverieree et eeereeeveseer e *
WYNOSI cevcvevreeeeeieriereseee e ZE BrUtto (STOWNIE oottt st e
............................................................................. zt brutto) miesiecznie.

*niepotrzebne skresli¢

(data i czytelny podpis wnioskodawcy)
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ZALACZNIKI

1. Faktura VAT/ bilety MPK*, PKP*, PKS*

*niepotrzebne skresli¢

Oswiadczam, ze zostatem(-am) pouczony(-a) o odpowiedzialnosci karnej przewidzianej w art. 233
Kodeksu Karnego za ztozenie danych niezgodnych z prawda.

Art. 233 K.K. § 1:,,Kto sktadajac zeznania majgce stuzy¢ za dowdd w postepowaniu sadowym, lub innym postepowaniu prowadzonym na
podstawie ustawy, zeznaje nieprawde lub zataja prawde, podlega karze pozbawienia wolnosci do 6 miesiecy do lat 8”.

Art. 233 KK § 6 : ,,Przepisy § 1-3 oraz 5 stosuje sie odpowiednio do osoby, ktéra sktada fatszywe oswiadczenia, jezeli przepis ustawy przewiduje
mozliwos$¢ odebrania oswiadczenia pod rygorem odpowiedzialnosci karnej”

(data i czytelny podpis wnioskodawcy)
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Zatgcznik 3 Umowa tréjstronna pomiedzy Uczelnig, Instytucjg przyjmujacg na staz i Opiekunem stazu

UMOWA TROJSTRONNA

w Projekcie WND-POWR.03.01.00-00-S208/15-02 ,,BIOStart - wysokiej jakosci programy stazowe
w wiodgacych firmach z sektora life - science w odpowiedzi na potrzeby spoteczeristwa, rynku pracy oraz
gospodarki opartej na wiedzy” wspoftfinansowanym przez Unie Europejska ze srodkédw Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Osi lll. Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju, Dziatania 3.1.
Kompetencje w szkolnictwie wyzszym Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj,

zawarta W dniu .......ceeeeeeveeeeiecnnne. w todzi, pomiedzy:

Uniwersytetem Medycznym w todzi; Al. Kosciuszki 4, 90-419 tdédz, NIP 725-18-43-739, REGON
473073308, reprezentowanym ] 7= 2SSOSR

Firma/Instytucja

Adres

nr NIP

nr REGON

wpisang do Krajowego Rejestru Sgdowego/
Rejestru Osdb Fizycznych prowadzacych dziatalnos¢
gospodarczg prowadzonego przez

pod numerem

reprezentowanym przez (imie i nazwisko)

zajmujgcym/cq stanowisko

zwang w dalszej czesci umowy Stazodawcy

oraz
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Imie i nazwisko

PESEL

Adres

zajmujacym/cg stanowisko

zwanym/g w dalszej cze$ci umowy Opiekunem/kg stazu.

§1
Przedmiot umowy
Przedmiotem umowy jest okreslenie praw i obowigzkéw Stron w zakresie wspdtpracy oraz organizacji
stazy u Stazodawcy w ramach Projektu. Stazodawca zobowigzuje sie przyjac i zapewni¢ opieke na 3-
miesiecznym stazu realizowanym w wymiarze 168h/mc nastepujgcym studentom/kom Wydziatu Nauk
Biomedycznych i Ksztatcenia Podyplomowego Uniwersytetu Medycznego w todazi:

Lp. Imie i nazwisko Stazysty/ki Okres realizacji stazu

10.

§2
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Przedmiot Projektu

Gtéwnym celem Projektu jest podniesienie kompetencji studentdw Wydziatu Nauk
Biomedycznych i Ksztatcenia Podyplomowego (WNBIiKP) Uniwersytetu Medycznego w todzi(UM)
poprzez realizacje wysokiej jakosci programéw stazowych w wiodgcych firmach z sektora life-
science, w odpowiedzi na potrzeby spoteczenistwa, rynku pracy i gospodarki opartej na wiedzy
oraz wzmocnienie wspétpracy Uniwersytetu Medycznego w todzi z Pracodawcami w zakresie
praktycznych elementéw ksztatcenia.

Realizacja projektu odbywac sie bedzie od 01.09.2016 do 31.08.2018.

Projekt zaktada finansowanie 3-miesiecznych stazy, realizowanych wedtug programu stazu
zgodnie z Zaleceniami Rady Unii Europejskiej z dn. 10.03.2014 w sprawie ram jakosci stazy w
wymiarze 168 godzin miesiecznie, w polskich i zagranicznych firmach z sektora life science: 40
stazy w firmach krajowych i 5 stazy w firmach zagranicznych.

Studenci/ki na staze do Projektu bedg rekrutowani/e na podstawie profili kompetencyjnych
stworzonych we wspoétpracy ze Stazodawcami. Uczestnictwo studenta/ki w Projekcie oraz
w stazu nie zwalnia z udziatu w obowigzujgcych zajeciach dydaktycznych w ramach programu
ksztatcenia.

Staz ma na celu umozliwienie Stazyscie/ce zdobycia wiedzy w zakresie funkcjonowania instytucji
i podmiotow gospodarczych, zdobycie doswiadczenia zawodowego, ufatwiajgcego start
zawodowy na rynku pracy oraz powigzanie wiedzy teoretycznej zdobytej na kierunku studiow
z umiejetnosciami praktycznymi.

Biuro Projektu miesci sie przy ul. Zeligowskiego 7/9 bud |, kl. |, pietro Ill pok. 213, 90-752 t6dz

§3

Prawa i obowigzki Stazodawcy

W ramach wspdtpracy Stazodawca zobowigzuje sie do:

1.

Zapoznania z Regulaminem Projektu, ktéry precyzuje szczegétowo zasady realizacji i finansowania
dziatan w przedmiotowym Projekcie;

Okreslenia profilu poszukiwanego kandydata oraz oferowanego opisu stanowiska stazu;

Udziatu w konsultacjach profili kandydatéw oraz oczekiwan dotyczacych systemu ksztatcenia na
Uniwersytecie Medycznym w todzi;

Dokonania kwalifikacji studentow na staz sposréd puli Uczestnikéw Projektu rekomendowanych
dla danej oferty stazu przez Realizatora Projektu. Kwalifikacja moze obejmowac w zaleznosci od
oferty stazowej m.in. takie dziatania jak: rozmowa kwalifikacyjna, testy modelowe weryfikujgce
poziom deklarowanych kompetencji. Kwalifikacja odbedzie sie w terminie 5 dni roboczych od
daty przekazania przez Realizatora Projektu dokumentéw z | etapu procesu rekrutacji.
Wspotpracy w zakresie realizacji stazy po podpisaniu i na zasadach tréjstronnej Umowy stazowej
zawartej pomiedzy Realizatorem Projektu, Stazodawcg a Opiekunem/ka stazu;

Realizacji programéw stazy dla studentéw/tek Wydziatu Nauk Biomedycznych i Ksztatcenia
Podyplomowego w todzi zgodnie z Zaleceniami Rady Unii Europejskiej z dn. 10.03.2014 w
sprawie ram jakosci stazy oraz rekomendacjami Polskiego Stowarzyszenia Zarzadzania Kadrami
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a)

(Polskie Ramy Jakosci Praktyk i Stazy) tj.
stworzenia we wspdtpracy z Uczelnig programu stazu z uwzglednieniem czasu trwania i
wymiaru stazu, informacji o obszarze biznesowym/dziale/komérce, w ktorej realizowany bedzie
program, opis i gtéwne zatozenia programu, cele dydaktyczne i szkoleniowe, zaktadane efekty
ksztatcenia osiggniete na skutek realizacji stazu, zakres obowigzkow;

b) zapewnienia uczestnikom stazu odpowiedniego stanowiska stazowego z uwzglednieniem

bezpiecznych i higienicznych warunkéw pracy;

wyznaczenia Opiekuna Stazu z ramienia Stazodawcy. Opiekun wprowadza stazyste/ke w zakres
obowigzkéw oraz zasady i procedury obowigzujgce u Stazodawcy, monitoruje realizacje
przydzielonego w programie zakresu obowigzkéw oraz celéw programowych, udziela informacji
zwrotnej stazyscie/ce na temat osigganych wynikow i stopnia realizacji zadan; Opiekun Stazu
poswiadcza wiasnym podpisem prawdziwos$¢ informacji zawartych w Dzienniku stazu i liscie
obecnosci stazysty/ki oraz wypetnia dokumentacje niezbedng do ewaluacji stazu;

d) zapoznania  stazystow z  zaktadowym regulaminem pracy, przepisami BHP

i przeciwpozarowymi oraz przeprowadzenia innych szkolen stanowiskowych, jesli s3 wymagane.
Koszt pokrycia ww. szkolen lezy po stronie Stazodawcy;

e) pokrycia kosztéw odziezy i obuwia ochronnego, jezeli wymaga tego regulamin Stazodawcy

f)

przyjmujgcego na staz;

przeprowadzenia procesu adaptacji stazysty/ki u Stazodawcy;

realizacji programu stazu w okresie i na zasadach okreslonych w Umowie trdjstronnej i
programie stazu, zapewniajgc Stazyscie/stce mozliwos¢ nabycia nowych umiejetnosci,
specyficznych dla danego zawodu badz branzy, a takze powierzajagc mu zadania odpowiadajgce
kwalifikacjom oraz doswiadczeniu z uwzglednieniem ryzyka odpowiedzialnosci Stazdawcy za
powierzone Stazyscie/ce zadania;

h) wydania Stazyscie/stce po zakonczeniu stazu (nie pdzniej niz w terminie 7 dni po zakorczeniu

realizacji programu stazu) opinii (sporzadzonej w dwdch egzemplarzach), ktéra powinna
zawierac:

- nazwe Stazodawcy,

- imie i nazwisko Stazysty/stki,

- okres odbywania stazu,

- stanowisko,

- informacje o zadaniach realizowanych przez Staiyste oraz kwalifikacjach lub

umiejetnosciach zawodowych pozyskanych w trakcie trwania stazu,

- informacje o osiggnietych przez stazyste efektach stazu z uwzglednieniem kompetencji,

wiedzy oraz umiejetnosci,

- umozliwienie Stazy$cie/tce oceny programu stazu w formie pisemne;.
Udokumentowania Uczelni wyptaty wynagrodzenia Opiekunowi/ce stazu wraz z wystawieniem
noty obcigzeniowej z 30 dniowym terminem ptatnosci dla Uniwersytetu Medycznego w todzi w
postaci przedstawienia potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem kopii umoéw/ anekséw/
oddelegowan oraz przelewéw wynagrodzen i sktadek do ZUS/podatku do US z tytutu opieki nad
stazystami. Wynagrodzenie Opiekuna/ki nalicza sie proporcjonalnie do liczby godzin stazu
zrealizowanych przez stazyste/ke i do liczby stazystéw/ek. Zakres obowigzkéw opiekuna/ki stazu
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10.

11.

12.

13.

(w tym liczba godzin, liczba studentéow/ek, stawki) musi byé okreslony w umowie/ aneksie/
oddelegowaniu ze Stazodawcg. Podstawg refundacji wynagrodzenia Opiekuna/ki stazu przez
Uniwersytet Medyczny w todzi na rzecz Stazodawcy bedg wyzej wymienione dokumenty wraz z
miesiecznymi kartami czasu pracy Opiekuna/ki stazu (Zatgcznik nr 15 do Regulaminu). Ww.
dokumenty powinny by¢ przekazane Realizatorowi Projektu w postaci skanu w ciggu 4 dni
roboczych od momentu poniesienia wydatku (karty czasu pracy w oryginale w terminie 2 dni
roboczych po zakoriczeniu miesigca);

Udokumentowania Uczelni wniesienia wktadu wtasnego Stazodawcy w postaci materiatow
zuzywalnych niezbednych do bezposredniego wykonywania obowigzkéw stazowych odpowiednio
0 wartosci:

a. w przypadku stazy krajowych 700 zt brutto/miejsce stazowe w catym okresie stazu,

b. w przypadku stazy zagranicznych 1350 zt brutto/miejsce stazowe w catym okresie stazu;
Wktad wtasny instytucji przyjmujacej na staz powinien obejmowaé materiaty zuzywalne takie jak
np. rekawiczki jednorazowe, fartuchy ochronne, obuwie, srodki czystosci.

Udokumentowanie wktadu wtasnego Stazodawcy odbywaé sie bedzie na podstawie
przedstawionych przez Stazodawce faktur VAT, ktére powinny zawiera¢ informacje w uwagach:
»Materiaty zuzywalne w tym na potrzeby stazy w projekcie BIOStart” oraz powinny by¢
odpowiednio opisane przez Uniwersytet Medyczny w todzi zgodnie z Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnos$ci wydatkéw w ramach EFFR, EFS oraz FS na lata 2014-2020. Ww. faktury
powinny by¢ przekazane Realizatorowi Projektu w postaci skanu w ciggu 4 dni roboczych od
momentu zakupu materiatdéw. Przekazanie przez instytucje przyjmujgcg na staz materiatéw
zuzywalnych, ich przyjecie i wykorzystanie w czasie trwania stazu przez stazyste/ke powinno by¢
udokumentowane w protokole wykorzystania materiatéw zuzywalnych, stanowigcym zatgcznik
nr 13 do Regulaminu Projektu, i potwierdzone podpisem Opiekuna/ki stazysty/tki;

Ochrony danych osobowych Stazysty/tki zgodnie z przepisami ustawy z 29 sierpnia 1997 r.
o ochronie danych osobowych (Dz. U. nr 101, poz. 926 z péz. zm.);

Przestrzegania postanowien niniejszej Umowy trdjstronnej, Regulaminu Projektu oraz
Wytycznych Programowych obowigzujagcych w Nowej Perspektywie Finansowej UE 2014-2020
(dostepne pod adresem: http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-
funduszach/dokumenty/);

Zamieszczenie na czas realizacji w widocznym i dostepnym miejscu dostarczonego przez
Realizatora Projektu plakatu informacyjnego w formacie A3 oraz oddzielnie informacji o
wspotfinansowaniu stanowiska stazowego ze s$rodkéw Unii Europejskiej ( np. identyfikator
stazysty, plakietki na biurku).

Niezwtocznego informowania Biura Projektu o przypadkach przerwania odbywania stazu oraz
o innych zdarzeniach istotnych dla realizacji stazu;

Wypetnienia niezbednej dokumentacji projektowej (w trakcie trwania Projektu oraz do 6 m-cy po
jego zakonczeniu).



http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/
http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/
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§4

Prawa i obowigzki Opiekuna/ki stazu

W ramach wspédtpracy Opiekun/ka stazu zobowigzuje sie do:

1.

©® N W

10.
11.
12.
13.

14.
15.

Zapoznania z Regulaminem Projektu, ktdry precyzuje szczegétowo zasady realizacji i
finansowania dziatan w przedmiotowym Projekcie;

Przygotowania stanowiska stazu dla stazysty/ki;

Sprawowania opieki merytorycznej w trakcie stazu nad pojedynczym stazystg/ka w wymiarze 16
godzin 48 minut/os. (tgcznie maksymalnie 168 godzin opieki nad 10 stazystami/kami);
Dokumentowania i przedktfadania Realizatorowi Projektu w terminie do 2 dni roboczych po
zakonczeniu miesigca kart czasu pracy Opiekuna/ki stazu za poprzedni miesigc stazu w przypadku
pobierania wynagrodzenia z tytutu opieki nad stazystg/ka (Zatgcznik nr 15 do Regulaminu
Projektu);

Przestrzegania i kontrolowania czasu pracy stazysty/ki;

Nadzorowania wypetniania listy obecnosci i dziennika stazu;

Zapoznania stazysty/ki z obowigzkami i warunkami pracy, w tym regulaminem pracy;
Przeprowadzenia niezbednych szkoledn zwigzanych z zajmowanym przez stazyste/ke
stanowiskiem;

Biezgcego przydzielania zadann do wykonania;

Nadzoru nad przebiegiem wykonywania zadan;

Odbioru wykonanych prac;

Weryfikacji zgodnosci przebiegu stazu z programem stazu;

Biezgcego informowania Realizatora Projektu o przebiegu stazu, w tym w szczegdlnosci
o ewentualnych trudnosciach i nieprawidtowosciach;

Udzielania pomocy i wskazowek;

Przygotowania zaswiadczenia i raportu koricowego z realizacji stazu

§5

Prawa i obowigzki Realizatora Projektu

W ramach wspodtpracy Realizator Projektu zobowigzuje sie do:

Przeprowadzenia rekrutacji studentéw/ek do Projektu;

Dokonania wstepnej selekcji kandydatéw/ek na podstawie profilu poszukiwanego kandydata
dostarczonego przez Stazodawce;

Wsparcia Stazodawcow w procesie rekrutacyjnym kandydatow/ek (poprzez umédwienie spotkan
rekrutacyjnych w siedzibie Stazodawcy lub siedzibie Realizatora Projektu);

Zapewnienia sciezki wsparcia dla studentéw/ek zakwalifikowanych do Projektu;

Sfinansowania ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego stypendium stazowego zgodnie
z budzetem Projektu dla Stazystow/tek odbywajacych:

a. 3-miesieczny staz krajowy w wymiarze 168 h/mc — stypendium stazowe w wysokosci 2000
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zt/mc brutto z narzutami Uczelni (ze sktadkami ZUS na ubezpieczenie spoteczne);
b. 3-miesieczny staz zagraniczny w wymiarze 168 h/mc — stypendium stazowe w wysokosci
2000 zt/mc brutto z narzutami Uczelni (ze sktadkami ZUS na ubezpieczenie spoteczne).

6. Sfinansowania ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego zgodnie z budzetem Projektu
badan lekarskich oraz ubezpieczenia NNW Stazysty/tki wytgcznie w okresie realizacji stazu na
zasadach i do wysokosci przewidzianej Regulaminem Projektu;

7. Sfinansowania kosztéw przejazdu i zakwaterowania w przypadku stazy zagranicznych
i  pozamiejscowych realizowanych w odlegtosci ponad 50 km od miejsca
zamieszkania/przebywania uczestnika/ki stazu na zasadach i do wysokosci przewidzianej
Regulaminem Projektu;

8. Mozliwosci sfinansowania wynagrodzenia dla Opiekuna/ki Stazu zgodnie z budzetem Projektu
w wysokosci 23,80 zt/h brutto z narzutami Stazodawcy za 16 godzin 48 minut opieki nad
jednym/g stazysta/ka na podstawie niniejszej umowy trojstronnej oraz oryginatu karty czasu
pracy Opiekuna/ki stazu (tagcznie maksymalnie 168 godzin opieki nad 10 stazystami/kami).
Wynagrodzenie Opiekuna/ki stazu zostanie wyptacone na podstawie refundacji Stazodawcy
proporcjonalnej czesci wynagrodzenia osoby wykonujgcej obowigzki Opiekuna/ki stazu na
podstawie noty obcigzeniowej wystawionej przez instytucje organizujacg staz tytutem
wynagrodzenia dla Opiekuna/ki zgodnie z §3 pkt 6 niniejszej umowy.

9. Refundacja kosztéw przejazdu i zakwaterowania, a takie wynagrodzenia Opiekuna/ki stazu
nastgpi kazdorazowo po zatwierdzeniu wniosku o ptatnosc¢ za okres, w ktérym zostat poniesiony i
rozliczony wydatek w terminie nie dtuzszym niz 30 dni od zatwierdzenia wniosku o ptatnos¢. W
przypadku braku srodkéw na koncie bankowym projektu, ww. koszty zostang zrefundowane
niezwtocznie po otrzymaniu transzy dofinansowania z Instytucji Posredniczace;j.

§6
Rozwigzanie umowy

1. Strony mogg rozwigza¢é umowe w przypadku braku mozliwosci zapewnienia dla Stazodawcy
Stazysty/tki posiadajgcego/ej kwalifikacje okreslone w profilu poszukiwanego kandydata lub
niewybrania przez Stazodawce Stazysty/tki z puli rekomendowanych kandydatéw bez konsekwencji
finansowych dla zadnej ze Stron;

2. Rozwigzanie umowy wymaga oswiadczenia kazdej ze Stron z podaniem uzasadnienia w formie
pisemnej pod rygorem niewaznosci;

3. Zasady zwigzane z rozwigzaniem umowy w przypadku przyjecia Stazysty/tki:

3.1. Realizator Projektu moze rozwigza¢ umowe zaréwno z winy Stazysty/stki lub Stazodawcy w
przypadku naruszenia przez nich istotnych obowigzkdw wynikajgcych z niniejszej umowy.
3.2. Jezeli umowa stazu zostanie zerwana z winy Stazodawcy to jest on zobowigzany do zwrotu
Realizatorowi Projektu kwoty obliczonej jako suma:
a) dwukrotnosci wyptaconego StazyScie/stce stypendium stazowego (wraz
z pochodnymi po stronie ptatnika sktadek tj. Realizatora Projektu);
b)  kosztu badan lekarskich i ubezpieczenia NNW Stazysty/tki;
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c) kosztéow  dojazdu, zakwaterowania i  utrzymania  Stazysty/tki w
przypadku stazy pozamiejscowych i zagranicznych
d) catkowitego wynagrodzenia wyptaconego Opiekunowi stazu po stronie
Stazodawcy (wraz z pochodnymi po stronie ptatnika sktadek tj. Realizatora
Projektu).

3.3. Realizator Projektu nie ponosi odpowiedzialnosci finansowej wobec Stazodawcy
w przypadku rozwigzania umowy ze strony Stazysty/stki ani do zwrotu kosztow zwigzanych
z przyjeciem Stazysty/stki na staz (koszty szkolen bhp i innych finansowych Ilub
stanowiskowych, przygotowania stanowiska stazu itp.) ani nie jest zobowigzany przydzieli¢
kolejnego stazysty/stki.

4.4. Oswiadczenie kazdej ze Stron o rozwigzaniu nastepuje na piSmie z podaniem uzasadnienia.

4.5. W sprawach nieuregulowanych niniejszej umowy stosuje sie przepisy kodeksu cywilnego.

4.6. Ewentualne spory wynikte w zwigzku z realizacjg wspdtpracy Strony beda rozstrzygac
polubownie. W przypadku braku mozliwosci polubownego rozstrzygniecia sporu, Strony
zgodnie ustalajg, ze wiasciwym do rozstrzygniecia sporu bedzie sad witasciwy dla siedziby
Realizatora Projektu.

4.7. Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze

Stron.
ZALACZNIKI:
1. Regulamin Projektu
2. Program/ programy* stazu

*niepotrzebne skresli¢

Podpis Realizatora Projektu (Uniwersytet Medyczny W £0dzZi) .....occcveveeeeeveierececeeteece v e

Podpis Reprezentanta Instytucji przyjmujgcej Na Staz ....ccccceeeceecereiniinireee et e e

POPiS OPIEKUNG SEAZU .ecveiiecieiieietiettie et ste st st e et e ra et st ese e ete st ste st ssessestesaesessassansansatestesenessentassares
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Zatgcz

nik 4 Formularz zgtoszeniowy do udziatu w Projekcie

FORMULARZ ZGtOSZENIOWY DO UDZIALtU W PROJEKCIE
,»BIOStart - wysokiej jakosci programy stazowe w wiodgcych firmach z sektora life - science
w odpowiedzi na potrzeby spoteczenstwa, rynku pracy oraz gospodarki opartej na wiedzy”

NGZWISKO T IMIE..uetitieieetecterie ettt ettt et e teeteste st e e e e et e b aebessesssaeete st sbesessessessessesers et essaaseaeste s e sessensantesarsarsans

Adres

b2z 100 11<IYA = L LT FE TP RTRRTRRRT

Zgtaszam chec udziatu w Projekcie ,BIOStart - wysokiej jakosci programy stazowe w wiodgcych
firmach z sektora life - science w odpowiedzi na potrzeby spoteczerstwa, rynku pracy oraz
gospodarki opartej na wiedzy” realizowanym w ramach podnoszenia kompetencji oséb
uczestniczacych w edukacji na poziomie wyzszym, odpowiadajgcych potrzebom gospodarki,
rynku pracy i spoteczenstwa, wspotfinansowanym przez Unie Europejskg ze srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Osi Il Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i
rozwoju, Dziatania
3.1 Kompetencje w szkolnictwie wyzszym Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj
2014 - 2020.

Oswiadczam, ze spetniam kryteria kwalifikowalnosci uczestnika/ki uprawniajgce do udziatu
w Projekcie, okreslone szczegdétowo w rozdziale Il Regulaminu Projektu.

Zostatem(-am) pouczony(-a) i jestem sSwiadomy(-a) poniesienia odpowiedzialnosci za sktadanie
oswiadczen niezgodnych z prawda.

Zapoznatam/em sie z Regulaminem Projektu i akceptuje jego tresé.

(data i czytelny podpis kandydata/ki)
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Zatgcznik 5 Formularz wyboru miejsca stazowego

FORMULARZ WYBORU MIEJSCA STAZOWEGO

NGZWISKO T IMIE..ueititieeiecie st ettt ettt testeste st e s s et et seasetesaeebe st b sensessesbes st arssrsesseaeebestesns e sensesbenaesarsarnanns
Adres zamieszkania

Sposrdéd oferty stazowej przedstawionej przez Komisje Rekrutacyjng projektu ,BIOStart -
wysokiej jakosci programy stazowe w wiodgcych firmach z sektora life - science w odpowiedzi na
potrzeby spoteczenstwa, rynku pracy oraz gospodarki opartej na wiedzy” prosze o wtgczenie mnie do
postepowania rekrutacyjnego do firmy (NAzwa firMY) .....c.cc e e r e eee s
(RATES FIMMY ).ttt ettt teste ste e e e s e s e s ae b et easatesaesbe b s sessessesbes et assarsassaaeebestenss e sansesbesatarssrnansates
NA STANOWISKO ( JESII OTYCZY) veeiiveieeeeet ettt sttt ettt et e e ebe st ste st e e e s e sa et et eseensabesbesteseesesnnasessanass

(data i czytelny podpis kandydata)
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Zatgcznik 6 Oswiadczenie o braku podwdjnego finansowania
OSWIADCZENIE O BRAKU PODWOJNEGO FINANSOWANIA

(VT AT Y ] (o T T2 0] =TSP
F N X2 18 (11074 = [ L= TR

Oswiadczam, ze wydatki zwigzane z moim uczestnictwem w projekcie ,BlOStart - wysokiej
jakosci programy stazowe w wiodgcych firmach z sektora life - science w odpowiedzi na potrzeby
spoteczenstwa, rynku pracy oraz gospodarki opartej na wiedzy” realizowanym w ramach podnoszenia
kompetencji osdb uczestniczacych w edukacji na poziomie wyziszym, odpowiadajgcych potrzebom
gospodarki, rynku pracy i spoteczenstwa, wspotfinansowanym przez Unie Europejskg ze sSrodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Osi lll Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju,
Dziatania
3.1 Kompetencje w szkolnictwie wyzszym Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014 — 2020,
nie zostang zrefundowane catkowicie lub czesciowo z innych niz niniejszy projekt srodkéw publicznych,
wspdlnotowych lub krajowych, tzn. nie zachodzi niedozwolone podwdjne finansowanie tego samego
wydatku w ramach dwdch réinych projektéw dofinansowanych w ramach PO WER lub innych
programow operacyjnych finansowanych z funduszy strukturalnych lub Funduszu Spéjnosci.

(data i czytelny podpis uczestnika/ki)
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Zatgcznik 7 Oswiadczenie do celdw rozliczeniowo/ubezpieczeniowych

OSWIADCZENIE DO CELOW ROZLICZENIOWO/UBEZPIECZENIOWYCH

INGZWISKO. ...uvvveeeieeeeeeeeeeeeciiiieeeeeeeeeeeesiciiievveeeeeeaeeeens NQZWISKO FOAOWE ..........eeeeveeeeeeeeeeeeeiiiieeeeeieeeeeeeeenn,
4]0 To RPN Data Urodzeni: ........ccceeeeveeeieeeeeeeeesiiiieeeeeieeeeeeeesssisinns
=2 (oo LU USSR IMi@ MALKI: ..o
NUMEE PESEL ... Numer kontaktowy: ..........ccceeeeeevceeeeeeiireeeeecieeeeenn
Adres zameldoWaniQ: .............eeeeeuvvevereeeeeeeeeeeeeseenens, gMmiNa/dzielNica: ............ccoeeeevveecveeeeieeecieeeieeeeenenn,
3 TS nrdomu: ........ccee....... nr mieszkania: ......................
kod pocztowy:.......ccceveeeevveeaeennnn, IMIUEJSCOWOSC: ..ottt ectte e ettt e st e e e st e e e s st e e e e sssanaaeeeassees
VYo [(-Xue [ (oY (=AY e Yo ) 4o =] £ 1) |
Jestem zatrudniony (a) NG POAStAWIE UMOWY O PIUCE W: .....ccc.veeeeueeeeireeesireeesiesesisseessssassesesessssessssesssseenns
............................................................................................. W WYMUGIZE: .eiiieieeeaeeeeeeeeciiiiinereeeaaenens

Podstawa wymiaru sktadek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe z tytutu stosunku pracy w przeliczeniu

na okres miesigca JEST:

*a/ nizsza od minimalnego wynagrodzenia obowiqzujgcego w okresie zawarcia umowy

b/ réwna lub wyzsza od minimalnego wynagrodzenia w okresie zawarcia umowy.

Prowadze dziatalnos¢ gospodarczq i optacam sktadki na ubezpieczenia emerytalne, rentowe w wysokosci
o 30% -------- 60% przecietnego wynagrodzenia w okresie zawarcia umowy

Podlegam ubezpieczeniu zdrowotnemu z tytutu zatrudnienia rodzica/ w uczelni/ inne

L0000 1T=1 4 o) OO

Jestem zatrudniony(a) N pOAStAWIE UMOWY ZIECENIA W ..........ceeeveeeuereeeeeeeeerieseeeiiessesesesiessssssesssessssssesssessann

............................................................. D10 OKIES .ottt ettt ettt e st e e sit e e eata e s bea e s ase e

od ktdrej odprowadzane sq sktadki na ubezpieczenie emerytalne, rentowe

1eStem dOKEOrANTEM / STUABNTEIM X : ....ooooveeeieieeeeee ettt ettt e e s eatas e e s ettt s seserttessssasttasssssseaessssseees

Jestem uprawniony(a) do emerytury — tak/nie renty - tak/nie.

Oddziat NFZ (np. 0AZKi) .......ccceveeeeeeieeeeeeceeeeeeeee e

Urzgd skarbowy, pod KtOry POAIEGAM: ..........cc.eeeeeeeeeeeiiieeeeseeee et e st te et esstte e ettt asstte e st e s sseaasarenasaseens

UL ettt e e e e e et a e e e ettt r e e e e aaaaeeaaes S SRRR

KO POCZEOWY: ... MIEJSCOWOSC: oot
Data......cccceveeeeeeeennn, POAPIS......vevveeiaaaiieeeececciiiaenn,

Zostatem(am) poinformowany(a), iz w przypadku jakichkolwiek zmian dotyczgcych w/w zatrudnienia oraz
podleganiu ubezpieczeniom spotecznym niezwfocznie powiadomie UM w todzi. W przypadku bfednego
podania danych niedoptate sktadek i odsetki pokryje z wtasnych srodkow.

* niepotrzebne skresli¢
Konto projektu:
Konto osobiste studenta:
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Zatgcznik 8 ZUS ZUA
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Zatgcznik 9 Oswiadczenie uczestnika projektu o zgodzie na przetwarzanie danych osobowych

OSWIADCZENIE UCZESTNIKA PROJEKTU O ZGODZIE NA PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

W zwigzku z przystgpieniem do projektu ,BIOStart - wysokiej jakosci programy stazowe w wiodgacych
firmach z sektora life - science w odpowiedzi na potrzeby spoteczenstwa, rynku pracy oraz gospodarki
opartej na wiedzy” oswiadczam, ze przyjmuje do wiadomosci, iz:

1. Administratorem moich danych osobowych jest Minister Rozwoju petnigcy funkcje Instytucji
Zarzadzajgcej dla Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020, majgcy siedzibe przy
Plac Trzech Krzyzy 3/5, 00-507 Warszawa.

2. Podstawe prawng przetwarzania moich danych osobowych stanowi art. 23 ust. 1 pkt 2 lub art. 27
ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych ( Dz. U. z 2014 r. poz.
1182, z pdéin. zm.) — dane osobowe s3 niezbedne dla realizacji Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwdj 2014-2020 (PO WER) na podstawie:

1) w odniesieniu do zbioru Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj:

a) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 1z dnia
17 grudnia 2013 r. ustanawiajgcego wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogdlne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgcego
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 320, z pdzn.
zm.),

b) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgcego
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 470),

c) ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programdéw w zakresie polityki spdjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. poz. 1146, z pézn. zm.);

2) w odniesieniu do zbioru Centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje programow
operacyjnych:

a) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 2z dnia
17 grudnia 2013 r. ustanawiajgcego wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogodlne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgcego
rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1083/2006,
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b) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 2z dnia
17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgcego
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081,/20086,

c) ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spdjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020,

d) rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrzes$nia 2014 r.
ustanawiajgcego szczegdtowe przepisy wykonawcze do rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzoréw stuzagcych do
przekazywania Komisji okreslonych informacji oraz szczegétowe przepisy dotyczgce wymiany
informacji miedzy beneficjentami a instytucjami zarzadzajgcymi, certyfikujgcymi,
audytowymi i posredniczgcymi (Dz. Urz. UE L 286 z 30.09.2014, str. 1).

3. Moje dane osobowe bedag przetwarzane wytacznie w celu realizacji projektu ,BIOStart - wysokiej
jakosci programy stazowe w wiodgcych firmach z sektora life - science w odpowiedzi na potrzeby
spoteczenstwa, rynku pracy oraz gospodarki opartej na wiedzy”, w szczegdlnosci potwierdzenia
kwalifikowalnosci wydatkéw, udzielenia wsparcia, monitoringu, ewaluacji, kontroli, audytu i
sprawozdawczosci oraz dziatan informacyjno-promocyjnych w ramach PO WER.

4. Moje dane osobowe zostaty powierzone do przetwarzania Instytucji Posredniczgcej — Narodowemu
Centrum Badan i Rozwoju, ul. Nowogrodzka 47a, 00-695 Warszawa (nazwa i adres wiasciwej
Instytucji Posredniczacej), beneficjentowi realizujgcemu projekt - Uniwersytetowi Medycznemu w
todzi, Al. Kosciuszki 4, 90-419 tédz. Moje dane osobowe mogg zosta¢ przekazane podmiotom
realizujgcym badania ewaluacyjne na zlecenie Powierzajgcego, Instytucji Posredniczacej lub
beneficjenta. Moje dane osobowe mogg zosta¢ réwniez powierzone specjalistycznym firmom,
realizujgcym na zlecenie Powierzajgcego, Instytucji Posredniczacej oraz beneficjenta kontrole i audyt
w ramach PO WER.

5. Podanie danych jest dobrowolne, aczkolwiek odmowa ich podania jest réwnoznaczna z brakiem
mozliwosci udzielenia wsparcia w ramach projektu.

6. W terminie 4 tygodni po zakoniczeniu udziatu w projekcie przekaze beneficjentowi dane dotyczace
mojego statusu na rynku pracy oraz informacje na temat udziatu w ksztatceniu lub szkoleniu oraz
uzyskania kwalifikacji lub nabycia kompetencji.

7. W ciagu trzech miesiecy po zakonczeniu udziatu w projekcie udostepnie dane dotyczace mojego
statusu na rynku pracy.

8. Mam prawo dostepu do tresci swoich danych i ich poprawiania

(data i czytelny podpis uczestnika/ki)
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Zatacznik 10 Kwestionariusz danych uczestnika otrzymujgcego wsparcie w projekcie POWR.03.01.00-00-
$208/15 pn. ,,BIOStart — wysokiej jakosci programy stazowe w wiodacych firmach z sektora life-science
w odpowiedzi na potrzeby spoteczenistwa, rynku pracy oraz gospodarki opartej na wiedzy.” Dane
Uczestnika/ Uczestniczki projektu

1. Kraj:
2. Imie:
3. Nazwisko:
4, PESEL:
5. Ptec: [J Kobieta
[1 Mezczyzna
6. Wiek w chwili przystgpienia do projektu:
7. Wyksztatcenie: [J Gimnazjalne
[] Nizsze niz podstawowe
[J Podstawowe
[J Policealne
[1 Ponadgimnazjalne
0 Wyzsze
Dane kontaktowe Uczestnika/ Uczestniczki projektu
1. Wojewddztwo:
2. Powiat:
3. Gmina:
4, Miejscowosc:
5. Ulica:
6. Nr budynku:
7. Nr lokalu:
8. Kod pocztowy:
9. Telefon kontaktowy:
10. Adres e-mail:
Szczegdty i rodzaj wsparcia
1. Status na rynku pracy: [J Osoba bezrobotna niezarejestrowana
w ewidencji urzedéw pracy:
[J Osoba dtugotrwale bezrobotna
| Inne
[1 Osoba bezrobotna zarejestrowana
w ewidencji urzedéw pracy:
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[] Osoba dtugotrwale bezrobotna
I Inne
[J Osoba bierna zawodowo:
[] Osoba uczaca sie
[] Osoba nieuczestniczgca w ksztatceniu
lub szkoleniu
[1 Osoba pracujaca:
(1 W administracji rzgdowej
W administracji samorzgdowe;j
Inne
W MMSP
W organizacji pozarzgdowej
W duzym przedsiebiorstwie

0 Y B Y

Osoba prowadzaca dziatalnos¢ na
wiasny rachunek

(data i czytelny podpis uczestnika/ki)
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Zatgcznik 11 Listy obecnos$ci za poszczegdlne miesigce

MIESIECZNA LISTA OBECNOSCI UCZESTNIKA/KI STAZU

Data Liczba godzin Podpis uczestnika/ki stazu Podpis opiekuna/ki stazu
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(data i czytelny podpis Uczestnika/ki
stazu)

(data i czytelny podpis Opiekuna/ki
stazu)
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Zatgcznik 12 Dziennik stazu
DZIENNIK STAZU

NGZWISKO T IMIE..ueititeeeieetectecte ettt ettt testeste st e s et e s et easesesaeete st sbeseasessesbes st erssrsessaasebestesns e sensesbenaesarsarnanns
YN LRSI = | LTSk 4 1 o L= TR

TEI1ETON KONTAKEOWY ...t ettt st st st e e ettt e e et abestese st e e besbentebereareane s
STAZ rEAlIZOWANY W FITNIE ..ttt e sttt bt et e s saesbeste e e esbesbeb et eseereansene

OKIES FRAIIZAC)T STAZUL...ucuvevietieieetecteste et e tet ettt eteeteste st sae e beate st ebesseassasaseatesteseennssansantes et aesansaseareatesen seennasansantns

data Realizowane zadania, procedury, czynnosci z ktorymi zapozna si¢
Stazysta/ka w trakcie stazu

(data i czytelny podpis Uczestnika/ki) (podpis Opiekuna Stazysty/ki)
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Zatgcznik 13 Protokot wykorzystania przez stazyste/ke materiatéw zuzywalnych w ramach wktadu
wtasnego firmy przyjmujacej na staz.

PROTOKOt WYKORZYSTANIA PRZEZ STAZYSTE/KE MATERIALOW ZUZYWALNYCH W RAMACH WKtADU
WEASNEGO INSTYTUCJI PRZYJMUJACE) NA STAZ

NGZWISKO T IMIE..ueititieeieete ettt ettt etesteste st e et e s e st easetesaeebe st b sessessesbes st erssrsessaaeebestenss e sensesbesaesarsarnanes
YN X2 12 1 1K74 = [ = T

TRIETON KONTAKEOWY .....eceeee ettt ettt ettt e e te st st se e e e be st et et et ansaasabestesaeseesesbesbesaesansarsane s
STAZ realiZOWANY W INSTYLUC]T cueivecie ittt ettt st sttt ettt e et st st e e s e b et et et e s ase et sbe st s e santesaesanees

Czes¢ | (wypetnia firma)

W ramach wkfadu wtasnego firmy przyjmujacej na staz na potrzeby pracy stazysty/ki zostaty przekazane
nastepujgce materiaty zuzywalne:

Nazwa materiatu zuzywalnego ilos¢

(pieczatka firmy) (data i czytelny podpis opiekuna stazu)

Czesc¢ Il (wypetnia Stazysta/ka)

Oswiadczam, ze ww. materiaty zuzywalne zostaty mi przekazane i wykorzystane w czasie trwania stazu.

(data i czytelny podpis Uczestnika/ki)
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Zatgcznik 14 Program stazu
PROGRAM STAZU

NAzWa firMY: e st s st nn
Imie i Nazwisko OPIEkUNG STAZU: ot s ettt s e
Imig i Nazwisko StazZysty/Ki: e et b e ne

Nazwa stanOWISKa/DzialU: ettt s e sre et esresaaeraeneen

1. Okres stazu:
2. Wymiar czasu pracy Stazysty/tki: 168 h/mc
3. Obszar biznesowy/ Dziat/ Komdrka organizacyjna, w ktérej odbywa sie staz:
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7. Podstawowy zakres obowigzkow Stazysty/ki:

Podpis Reprezentanta Instytucji przyjmujgcej na staz

Podpis Reprezentanta Uniwersytetu Medycznego w todzi

Podpis Stazysty/ki



Fundusze

Europejskie

Wiedza Edukacja Rozwdj

m‘ b CTE Unia Europejska | """«
W tODZI Europejski Fundusz Spoteczny g o

Projekt ,BIOStart — wysokiej jakosci programy stazowe w wiodacych firmach z sektora life-science w odpowiedzi na potrzeby spoteczeristwa,
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1

2.
3.

Zatacznik 15 Miesieczna karta czasu pracy Opiekuna/ki stazu
Miesieczna karta czasu pracy pracownika zatrudnionego w ramach PO WER 2014-2020

. Za okres od:

Instytucja:

. Tytut projektu:

. Numer projektu:

. Imie i Nazwisko:

do:

Dotgczona do listy ptac (nr listy, z dnia....)

Pieczec instytucji

Uniwersytet Medyczny w todzi

"BIOStart - wysokiej jakosci programy stazowe w wiodgcych firmach z
sektora life - science w odpowiedzi na potrzeby spoteczenstwa, rynku
pracy oraz gospodarki opartej na wiedzy"

WND-POWR.03.01.00-00-S208/15-02

. Stanowisko w projekcie:

. Deklarowany czas pracy w ramach projektu miesiecznie:

. Rzeczywisty czas pracy w ramach projektu miesiecznie:

Dzien miesigca

Liczba godzin

Podpis pracownika

1

Ol (N[O |W[IN

=
o

[
[

=
N

=
w

|_\
~

etatu

godzin

0 godzin
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15
16
17
18
19
20
21
22
23
24
25
26
27
28
29
30
31
Razem:

Oswiadczam, iz w okresie wykonywania pracy na rzecz Projektu WND-POWR.03.01.00-00-S208/15-02
moje tgczne zaangazowanie zawodowe w realizacje wszystkich projektéw finansowanych z funduszy
strukturalnych i Funduszu Spdéjnosci oraz dziatan finansowanych z innych zrédet, w tym Srodkow wiasnych
Uniwersytetu Medycznego w todzi i innych podmiotéw, nie przekracza 276 godzin miesiecznie.*

*Limit zaangazow ania zaw odow ego, dotyczy w szystkich form zaangazow ania, w szczegdlnosci w przypadku stosunku pracy do limitu w licza
sie czas nieobecnosci pracow nika zw igzanej ze zw olnieniami lekarskimi i urlopem w ypoczynkow ym, a nie w licza sig¢ czasu nieobecnosci
pracow nika zw igzanej z urlopem bezptatnym, w przypadku stosunku cyw ilnopraw nego, samozatrudnienia oraz innych form zaangazow ania —
uw zglednia czas faktycznie przepracow any, w tym czas zaangazow ania w ramach w tasnej dziatalno$ci gospodarczej poza projektami.

Podpis pracownika

Zatwierdzam:

Podpis przetozonego Pieczec instytucji
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Zatgcznik nr 16 Umowa uczestnictwa

UMOWA UCZESTNICTWA nr ...............

w Projekcie WND-POWR.03.01.00-00-S208/15-02 ,,BIOStart - wysokiej jakosci programy stazowe
w wiodacych firmach z sektora life - science w odpowiedzi na potrzeby spoteczeristwa, rynku pracy oraz
gospodarki opartej na wiedzy” wspétfinansowanym przez Unie Europejska ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Osi lll. Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju, Dziatania 3.1
Kompetencje w szkolnictwie wyzszym Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj,

zawarta w todzi w dniu

pomiedzy

legitymujgcym/3 sie

dowodem osobistym

numerem PESEL

zwanym dalej Uczestnikiem/Uczestniczkq Projektu

a
Uniwersytetem Medycznym w todzi - Al. Kosciuszki 4, 90-419 rédz,
FEPIEZENTOWANYM...cuiiuiiiieeireieeseseesereasesessasersasesessesessasesessessssasesessessssassstssessesenssensensesasssensenseseressesensesesssesssseseesseseseses ,

zwanym w dalszej czesci umowy Realizatorem Projektu.

§1
Przedmiot umowy

1. Przedmiotem umowy jest okreslenie praw i obowigzkdw Stron w zakresie dziatan przewidzianych
w projekcie WND-POWR.03.01.00-00-S208/15-02 pn. ,BIOStart - wysokiej jakosci programy
stazowe w wiodacych firmach z sektora life - science w odpowiedzi na potrzeby spoteczeristwa,
rynku pracy oraz gospodarki opartej na wiedzy”, zwanym w dalszej cze$ci umowy Projektem.
Projekt realizowany jest w okresie: 01.09.2016 r. - 31.08.2018 r.

3. Uczestnik Projektu oswiadcza, ze spetnia kryteria uczestnictwa w Projekcie zgodnie
z §2 Regulaminu Projektu (Zatgcznik nr 1 do Umowy) i wyraza dobrowolnie cheé uczestnictwa
w dziataniach realizowanych w ramach Projektu.
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Uczestnik/Uczestniczka wyraza zgode na uczestnictwo w 3-miesiecznym ptatnym stazu
zawodowym

U STAZOTAWEY: wuviiiiiiiiie ittt e ettt e sttt e e e sttt e e s st e e e s sbaeeessbeeeesesteeesaasteeesanstaeesssaeeessnsteeessnseeeessnseeeesnnnes
NA STANOWISKU/W AZIBIE: ooiiiieeieeieeee ettt ettt et e e e e e ettt et e e e s s sassasbaeeeeeeessasnssaeeeeeeesssasssreeseeees
VA o] =T [ TSRS
w wymiarze: 168 godzin miesiecznie.

Staz bedzie realizowany zgodnie z Programem stazu, stanowigcym Zatgcznik nr 2 do Umowy.
Uczestnictwo w stazu nie zwalnia Uczestnika/Uczestniczki Projektu z udziatu w obowigzkowych
zajeciach dydaktycznych i obligatoryjnych praktykach zawodowych w ramach programu studidw.

§2

Realizator Projektu zobowigzuje sie do udzielenia Uczestnikowi nastepujgcego wsparcia w projekcie:

1.

Dla os6b zakwalifikowanych na staz w ramach Projektu — zapewnienia organizacji miejsca
stazowego na okres 3 miesiecy (w wymiarze 168 h/mc) i zapewnienia Opiekuna Stazu;

Pokrycia kosztow ubezpieczenia NNW na czas realizacji stazu, kosztéw badan lekarskich oraz
refundacji w zaleznosci od rodzaju odbywanego stazu kosztéw dojazdu i kosztow
zakwaterowania na zasadach i do wysokosci przewidzianej w §3 Regulaminu Projektu.
Refundacja kosztéw przejazdu i zakwaterowania nastgpi kazdorazowo po zatwierdzeniu wniosku
o ptatnos¢ za okres, w ktérym zostat poniesiony i rozliczony wydatek, a w przypadku braku
srodkéw na koncie bankowym projektu, ww. koszty zostang zrefundowane niezwtocznie po
otrzymaniu transzy dofinansowania z Instytucji Posredniczacej, nie pdzniej niz w terminie 30 dni
po zatwierdzeniu wniosku o ptatnos¢;

Woyptacenia stypendium stazowego po spetnieniu warunkéw jego uzyskania na zasadach i do
wysokos$ci przewidzianej w §3 Regulaminu Projektu na numer rachunku bankowego
Uczestnika/ki:

Woyptata stypendium stazowego nastgpi z dotu w terminie 14 dni roboczych od dostarczenia do
Biura Projektu oryginatu listy obecnosci za poprzedni miesigc stazu. Ewentualne opdznienie
w wyptacie stypendium stazowego z przyczyn niezaleznych od Realizatora Projektu, tj. np.
opo6znienie w przekazaniu transzy dofinansowania przez Instytucje Posredniczgcy, nie moze
stanowi¢ podstawy do roszczen z tytutu niniejszej Umowy i zgdania odsetek za opdznienie
w ptatnosci. Uczestnikowi/ce nie przystuguje stypendium stazowe za czas choroby ani
jakakolwiek inna forma swiadczenia pienieznego lub niepienieznego;

Odprowadzenia do ZUS sktadek na ubezpieczenie spoteczne naliczonych od stypendium
stazowego zgodnie z obowigzujgcymi przepisami;
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Nadzoru nad wtasciwym przebiegiem stazu;
Wydania Uczestnikowi/ce zaswiadczenia potwierdzajgcego odbycie stazu w ramach Projektu.
§3
Uczestnik/Uczestniczka Projektu zobowigzuje sie do:

1. Zapoznania sie z Regulaminem Projektu precyzujagcym zasady rekrutacji i uczestnictwa
w Projekcie;

2. Dostarczenia do Biura Projektu wszystkich niezbednych dokumentéw okreslonych
w ww. Regulaminie niezbednych na potrzeby rekrutacji i uczestnictwa w Projekcie;

3. Przestrzegania postanowien ww. Regulaminu, Umowy uczestnictwa oraz Wytycznych
Programowych obowigzujgcych w Nowej Perspektywie Finansowej UE 2014-2020 (dostepne pod
adresem: http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/);

4. Przestrzegania harmonogramu realizacji wsparcia w projekcie, w tym w szczegdlnosci
przestrzegania termindéw ustalonych spotkai w Biurze Projektu i/lub w siedzibie Stazodawcy,
terminéw dostarczania dokumentéw zwigzanych z realizacjg stazu i udziatem w projekcie
(zgodnie z Regulaminem Projektu) oraz termindéw i godzin realizacji stazu;

5. Niezwtocznego poinformowania Biura Projektu w przypadku niemoznosci pojawienia sie na
umodwione spotkanie rekrutacyjne/sprawozdawcze z przedstawicielem Realizatora Projektu/
Stazodawcg (co najmniej 2 dni przed wyznaczonym terminem spotkania);

6. Zrealizowania 3-miesiecznego ptatnego stazu w zakresie i czasie zgodnym z Programem stazu
stanowigcym Zatacznik nr 2 do Umowy;

7. Punktualnego uczeszczania na staz zawodowy od pierwszego dnia jego trwania oraz sumiennego
wypetniania obowigzkéw wynikajacych z realizacji stazu z dbatoscig o interes Stazodawcy oraz
Z poszanowaniem mienia stanowigcego wtasnos$¢ Stazodawcy;

Stosowania sie do polecen Opiekuna/ki stazu;

Przestrzegania ustalonego czasu pracy na stazu, przepiséw i zasad obowigzujgcych pracownikéw
zatrudnionych u Stazodawcy, w szczegdlnosci regulaminu pracy, tajemnicy stuzbowej, zasad
bezpieczenstwa i higieny pracy, przepiséw przeciwpozarowych i innych, jezeli obowiazuja;

10. Wyrazenia zgody na przetwarzanie danych osobowych na potrzeby Projektu (Zatacznik nr 3 do
Umowy);

11. Udostepnienia Realizatorowi Projektu wszystkich danych niezbednych do realizacji Projektu
celem wprowadzenia ich do Centralnego Systemu Teleinformatycznego SL2014 (Zatgcznik nr 4
Kwestionariusz danych uczestnika otrzymujgcego wsparcie w projekcie) oraz danych
niezbednych do ubezpieczenia spotecznego w trakcie stazu (Zatgcznik nr 8 Oswiadczenie do
celéow rozliczeniowo/ubezpieczeniowych oraz Zatgcznik nr 9 ZUS ZUA) w terminie do 2 dni
roboczych od dnia zawarcia niniejszej Umowy;


http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/
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12.

13.

14.

15.
16.

17.

18.

Wypetniania miesiecznych list obecnosci Uczestnika/ki stazu oraz przedktadania ich
Koordynatorowi Zadan w terminie do 1 dnia roboczego po zakoriczeniu miesigca. Oryginat
miesiecznej listy obecnosci Uczestnika/ki stazu bedzie stanowi¢ podstawe wyptaty stypendium
stazowego za dany miesigc. W przypadku opdzinienia w dostarczeniu ww. dokumentéw
stypendium stazowe zostanie wyptacone w nastepnym miesigcu kalendarzowym. W przypadku
odbycia stazu w niepetnej liczbie godzin w miesigcu, stypendium stazowe zostanie wyptacone
w wysokosci odpowiadajacej proporcji przepracowanej liczby godzin do 168 godzin w danym
miesigcu. W przypadku choroby Uczestnika/ki obowigzuje konieczno$¢ zgtoszenia tego faktu
Stazodawcy drogg mailowag oraz ztozenia w Biurze Projektu u Koordynatora Zadan kopii
zwolnienia lekarskiego najpdiniej w pierwszym dniu trwania choroby. Uczestnik/ka jest
zobowigzany/a do odrobienia nieobecnosci na stazu odpowiednio do czasu trwania choroby
(wydtuzenie stazu o liczbe dni zwolnienia lekarskiego). Uczestnikowi/ce nie przystuguje
stypendium stazowe za czas choroby;

Informowania Opiekuna/ki stazu o ewentualnej nieobecnosci na stazu i jej przyczynie najpozniej
w pierwszym dniu jej trwania;

Wypetniania dokumentéw niezbednych do ewaluacji, monitorowania i prawidtowej realizacji
projektu (w trakcie trwania projektu oraz do 6 miesiecy po zakornczeniu wsparcia);
Niezwtocznego informowania Realizatora o zmianie danych osobowych lub kontaktowych;
Niezwtocznego informowania Realizatora o wszystkich zdarzeniach mogacych zaktéci¢ dziatania
w projekcie;

Systematycznego sprawdzania informacji o projekcie na stronie internetowej http://umed.pl/
oraz skrzynce pocztowej pod adresem e-mail podanym przez Uczestnika/Uczestniczke
w Kwestionariuszu danych Uczestnika otrzymujgcego wsparcie w projekcie (Zatgcznik nr 10 do
Regulaminu Projektu). Wiadomosci od Realizatora Projektu bedg otrzymywane z adresu e-mail
w domenie @umed.lodz.pl;

Poszanowania mienia Realizatora Projektu.

§4
Postanowienia koncowe

Uczestnik/czka Projektu ma prawo do rezygnacji z udziatu w Projekcie wytgcznie z powoddow
losowych, po ztozeniu pisemnego oswiadczenia z wyjasnieniem okolicznosci i przedtozeniu
Realizatorowi Projektu dokumentacji potwierdzajgcej wypadek losowy uniemozliwiajgcy
kontynuacje udziatu w Projekcie.


http://umed.pl/
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2.

10.

W przypadku rezygnacji z udziatu w Projekcie lub skreslenia z listy Uczestnikéw/czek Projektu
(z przyczyn wystepujgcych po stronie Uczestnika/czki Projektu) lub w momencie, gdy
dokumentacja potwierdzajgca wypadek losowy nie zostanie zaakceptowana przez Realizatora
Projektu, wowczas Uczestnik/czka Projektu ma obowigzek zwrotu kosztow poniesionych przez
Realizatora Projektu odpowiednio do zakresu otrzymanego wsparcia tj. zwrotu kosztéw
przypadajacych na jednego Uczestnika/ke Projektu proporcjonalnie do otrzymanego wsparcia
(koszty ubezpieczenia NNW i koszty badan lekarskich oraz w przypadku stazy pozamiejscowych
i zagranicznych koszty dojazdu i zakwaterowania, a takze ew. koszty nienaleznie wyptaconego
stypendium stazowego) wedtug kwoty wynikajgcej z Regulaminu Projektu. Niniejsze
postanowienie wynika z faktu, iz projekt jest wspétfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej i na
Realizatorze Projektu spoczywa obowigzek ich prawidlowego wydatkowania zgodnie
z Wytycznymi Programowymi 2014-2020.

Uczestnik Projektu w ciggu 7 dni od ztozenia pisemnej rezygnacji z uczestnictwa
w Projekcie (z przyczyn wystepujacych po stronie Uczestnika) lub skreslenia z listy Uczestnikow
Projektu (z przyczyn wystepujgcych po stronie Uczestnika) otrzyma wezwanie do zapfaty, do
uregulowania w terminie 30 dni.

Zmiana niniejszej Umowy oraz zatgcznikdw wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Spory zwigzane 1z realizacjg niniejszej umowy Strony bedg staraly sie rozwigzac
w drodze polubownych negocjacji.

Ewentualne spory moggce wynikng¢ na tle wykonywania postanowien niniejszej umowy beda
rozstrzygane przez sad wtasciwy dla siedziby Realizatora Projektu.

Umowe sporzgdzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.
Zataczniki, o ktédrych mowa w niniejszej Umowie, stanowig integralng czes¢ Umowy.

Umowa wchodzi w zycie z dniem jej podpisania.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym porozumieniem zastosowanie majg odpowiednie
przepisy Kodeksu Cywilnego, Kodeksu Pracy oraz ustawy z 20 kwietnia 2004 r. o promocji
zatrudnienia i instytucji rynku pracy (Dz. U. z 2004 r. nr 99, poz. 1001 z pdz. zm.) i rozporzadzenia
MGIP z dnia 24 sierpnia 2004 r. w sprawie szczegdétowych warunkach odbywania stazu oraz
przygotowania zawodowego w miejscu pracy (Dz. U. nr 185, poz. 1912 z pdz. zm.).

ZAtACZNIKI:

1.
2.
3.

Regulamin Projektu
Program stazu
Oswiadczenie uczestnika projektu o zgodzie na przetwarzanie danych osobowych
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Projekt ,BIOStart — wysokiej jakosci programy stazowe w wiodacych firmach z sektora life-science w odpowiedzi na potrzeby spoteczeristwa,
rynku pracy oraz gospodarki opartej na wiedzy” POWR.03.01.00-00-S208/15 wspdtfinansowany przez Unie Europejska ze srodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020.

Kwestionariusz danych uczestnika otrzymujgcego wsparcie w projekcie
Formularz zgtoszeniowy do udziatu w Projekcie

Formularz wyboru miejsca stazowego

Oswiadczenie o braku podwdjnego finansowania

Oswiadczenie do celéw rozliczeniowo/ubezpieczeniowych
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Uczestnik/czka Projektu e bbb

Realizator Projektu 1 e



