Regulamin przeprowadzania egzaminéw dyplomowych

z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegto$¢ na kierunku

Biotechnologia na Oddziale Nauk Biomedycznych Wydziatu Lekarskiego UMED

w todzi w roku akademickim 2019/2020

przygotowany na podstawie:

1. Uchwaty nr 312/2019 z dnia 27 czerwca 2019 r. Senatu Uniwersytetu Medycznego
w todzi w sprawie Regulaminu studiow w Uniwersytecie Medycznym w todzi.

2. Zarzadzenia nr 87/2019 z dnia 1 pazdziernika 2019 r. Rektora Uniwersytetu
Medycznego w todzi w sprawie ogodlnych zasad przygotowywania i oceny prac
dyplomowych w Uniwersytecie Medycznym w t.odzi oraz wytycznych dla rad
dydaktycznych kierunkéw dotyczgcych ustalenia szczegétowych zasad
przygotowywania i oceny prac dyplomowych.

3. Zarzadzenia nr 40/2020 z dnia 8 maja 2020 r. Rektora Uniwersytetu Medycznego
w todzi w sprawie przeprowadzania egzaminéw dyplomowych i egzaminow
doktorskich z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢ w zwigzku
z przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19.

Przygotowanie egzaminu dyplomowego:

1. Student zobowigzany jest dostarczy¢ do dziekanatu, najpdzniej na 7 dni przed
terminem egzaminu dyplomowego, komplet dokumentéw zawierajgcy:

1.1.

1.2.
1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

prace dyplomowg zaréwno w wersji papierowej i elektronicznej (podpisana ptyta
CD);

raport z Jednolitego Systemu Antyplagiatowego podpisany przez promotora;

oswiadczenie promotora o akceptacji pracy dyplomowej (zat. nr 3 do zarzgdzenia
Rektora nr 87/2019);

whniosek o dopuszczenie do egzaminu dyplomowego na podstawie pozytywnej
oceny pracy dyplomowej (zat. nr 4 do zarzadzenia Rektora nr 87/2019);

whniosek studenta o przeprowadzenie egzaminu dyplomowego z wykorzystaniem
metod i technik ksztatcenia na odlegto$¢ (zat. nr 2 do zarzadzenia Rektora
nr 40/2020);

oswiadczenie studenta o samodzielnym przygotowaniu i oryginalnosci prac
dyplomowej (zat. nr 5 do zarzgdzenia Rektora nr 87/2019);

oswiadczenie studenta o zgodnosci wersji elektronicznej pracy dyplomowe;j
przedstawionym wydrukiem komputerowym (zat. nr 6 do zarzgdzenia Rektora
nr 87/2019);

oswiadczenie studenta o wyrazeniu zgody na udostepnienie oraz wykorzystanie
pracy do celéw naukowych, badawczych i edukacyjnych (zat. nr 7 do zarzgdzenia
Rektora nr 87/2019);



1.9. karte potwierdzen (tzw. e-obiegowka);

1.10. wniosek o wydanie odpisu dyplomu w ttumaczeniu na jezyk obcy oraz o wydanie
odpisu suplementu w ttumaczeniu na jezyk angielski (jesli dotyczy);

1.11. dowodd wptaty za dyplom;
1.12. 4 fotografie, jesli student ztozyt wniosek o dyplom w jezyku obcym to 5;
1.13. wykaz indywidualnych osiggnie¢ studenta (jesli dotyczy).

Elektroniczna wersja praca dyplomowej musi by¢ dostarczona w dwu
formatach: PDF iMS WORD (.doc lub .docx). Wszystkie dokumenty
wymagajace podpisu musza by¢ dostarczone jako skany w formacie PDF lub
dokumenty podpisane elektronicznie w formacie PDF.

Dostarczenie kompletu dokumentéw do dziekanatu moze odby¢ sie wytgcznie po
wczesniejszym umowieniu z pracownikiem (drogg e-mailowa lub telefoniczng) w celu
ustalenia bezpiecznego sposobu przekazania pracy. Dopuszcza sie réwniez
dostarczenie pracy dyplomowej listem poleconym na adres dziekanatu Oddziatu
Nauk Biomedycznych.

Promotor i recenzent przesytajg swoje oceny pracy dyplomowej za posrednictwem
poczty elektronicznej do dziekanatu. Podpisana ocena pracy dyplomowej musi byc¢
przestana w formacie PDF, mozna stosowac podpis elektroniczny.

Pracownicy dziekanatu, po otrzymaniu kompletu dokumentéw od studenta oraz ocen
promotora i recenzenta, w porozumieniu z promotorem uzgadniajg termin egzaminu
dyplomowego oraz skfad komisji dyplomowej, o czym powiadamiajg mailowo
recenzenta istudenta nie podzniej niz na 7 dni przed terminem planowanego
egzaminu.

Student zobowigzany jest do niezwtocznego poinformowania pracownikow
dziekanatu o braku mozliwosci przystgpienia do egzaminu oraz podania
uzasadnionej  przyczyny uniemozliwiajgcej przystgpienie do  egzaminu
w wyznaczonym terminie. W uzasadnionych przypadkach pracownicy dziekanatu
wszczynajg procedure wyznaczenia innego terminu egzaminu.

Pracownicy dziekanatu przesytajg przewodniczgcemu komisji komplet dokumentacji
dotyczgcej egzaminu dyplomowego.

Przeprowadzenie egzaminu dyplomowego:

Promotor lub pracownik dziekanatu zaktada w aplikacji Microsoft Teams lub Big Blue
Button zespdt sktadajgcy sie z przewodniczgcego komisji, promotora, recenzenta
i studenta oraz rezerwujg w kalendarzu wybranego komunikatora internetowego
termin egzaminu dyplomowego.

Egzamin dyplomowy odbywa sie w wybranym programie przy wtgczonych kamerach
i gtosnikach wszystkich oséb uczestniczagcych w spotkaniu przez caty czas trwania
egzaminu.

Przebieg egzaminu moze by¢ rejestrowany, o czym nalezy poinformowac wszystkich
uczestnikow spotkania.

Prawo do rejestrowania przebiegu egzaminu przystuguje  wylgcznie
przewodniczgcemu komisji egzaminacyjne;.
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Uczestniczgcy w egzaminie student powinien skierowac¢ kamere internetowg tak, aby
jego twarz stanowita, co najmniej 40% obszaru objetego kamerg.

Zarowno przed, jak i w trakcie trwania egzaminu, obraz z kamery internetowej
powinien by¢ nieprzetworzony; zabronione jest korzystanie z dodatkowych funkcji
aplikacji wykorzystywanej podczas trwania egzaminu lub korzystanie z dodatkowego
oprogramowania umozliwiajgcego modyfikowanie obrazu dodajgcego tto lub efekty.

Na wniosek cztonka komisji egzaminacyjnej przewodniczgcy komisji moze
zobowigza¢ studenta do udostepnienia za pomocg swojej kamery obrazu
pomieszczenia, w ktérym sie znajduje.

W czasie trwania egzaminu na pulpicie komputera moze znajdowac sie jedynie
prezentacja pracy dyplomowe;.

Wykorzystanie dodatkowych materiatow, programow niezbednych do prezentacji
pracy lub odpowiedzi na pytania musi by¢ zaakceptowane przez przewodniczgcego
komisiji.

Niedopuszczalne jest uruchamianie przez studenta narzedzi utatwiajgcych
odpowiedzi na pytania oraz korzystanie z materiatbw ograniczajgcych jego
samodzielnos¢ w trakcie egzaminu.

Niedostosowanie sie przez studenta do polecen komisji egzaminacyjnej moze
stanowi¢ podstawe do przerwania i anulowania wyniku egzaminu.

W przypadku, gdy w czasie trwania egzaminu dojdzie do utraty potgczenia
internetowego przez ktoregokolwiek z uczestnikow egzaminu, przewodniczgcy
komisji egzaminacyjnej zarzgdza kontynuacje spotkania po ponownym potgczeniu.
W przypadku, gdy utrata potgczenia internetowego nastgpita w czasie udzielania
przez studenta odpowiedzi lub bezposrednio po zadaniu pytania, po ponownym
nawigzaniu potgczenia student otrzymuje nowe pytanie, na ktére zobowigzany jest
udzieli¢ odpowiedzi.

W przypadku, gdy w trakcie trwania egzaminu nie uda sie wznowi¢ potgczenia
internetowego, przewodniczgcy komisji egzaminacyjnej przesyta za posrednictwem
poczty elektronicznej wiadomos¢é do wszystkich cztonkow komisji egzaminacyjnej
oraz studenta o przerwaniu egzaminu i koniecznosci przeprowadzenia egzaminu
w innym terminie.

Informacje o utracie potgczenia internetowego w trakcie egzaminu, wznowieniu
pofgczenia lub braku mozliwosci kontynowania egzaminu zamieszczane sg
w protokole egzaminacyjnym.

Po zakohczeniu egzaminu, przewodniczgcy komisji egzaminacyjnej prosi studenta
0 opuszczenie spotkania i zarzadza narade z pozostatymi czionkami komisiji
egzaminacyjnej. Po zakonczeniu narady, przewodniczgcy prosi mailowo studenta
o ponowne dotgczenie do spotkania w celu ogtoszenia wyniku egzaminu.
Przewodniczacy komisji egzaminacyjnej sporzgdza protokét z egzaminu, w ktérym
odnotowuje sposob i przebieg przeprowadzenia egzaminu. Informacje o wyniku
egzaminu Przewodniczgcy Komisji przekazuje do Dziekanatu najpdzniej
w nastepnym dniu po egzaminie.



24,

25.

26.

Przewodniczacy komisji egzaminacyjnej przekazuje wersje elektroniczng protokotu
do zatwierdzenia pozostatym cztonkom komisji egzaminacyjnej za posrednictwem
poczty elektronicznej. Protokot przekazywany jest w wersji PDF, ktorg cztonkowie
komisji mogg wydrukowac, podpisa¢, zeskanowac i odesta¢ w formacie PDF do
przewodniczgcego. Protok6t mozna podpisac elektronicznie.

Po zatwierdzeniu protokotu przez pozostatych czionkdéw komisji egzaminacyjnej,
przewodniczgcy komisji egzaminacyjnej przesyta wersje elektroniczng protokotu do
dziekanatu wraz z korespondencjg elektroniczng potwierdzajgcg akceptacje
pozostatych cztonkéw komisji egzaminacyjnej.

Pracownicy dziekanatu niezwilocznie drukujg protokét z egzaminu, wraz
z korespondencja, o ktérej mowa w punkcie 18 i umieszczajg w teczce studenta.

Prof. dr hab. n med. Andrzej K. Bednarek

Prodziekan ds. Ksztatcenia i Kierunku Biotechnologia.
Kierownik Oddziatu Nauk Biomedycznych

Wydziatu Lekarskiego, Uniwersytetu Medycznego w todzi



